
附件 4 

变更申报流程——以更正奖金计税方式为例 

1、登录个人所得税 APP后，点击下方的“办税” 

 

2、点击“更正申报和作废申报” 

 

3、点击上方“已完成”，然后点击“2021年度综合所得年度汇算” 

 



4、点击下方“更正” 

 

5、点击“更正年度自行申报” 

 

6、点击“下一步” 

 

7、点击“工资薪金”右边的箭头   



 

8、点击“奖金计税方式选择”  

 

选择“单独计税”然后点击右上角“确定”       回到上一步页面点击左

上角“返回”       再次进入“标准申报”页面。（绝大部分在职教师选择

“单独计税”更优）确认预填的收入和扣除信息无误，可直接点击【下一步】 

 

 

 

 



9、点击“下一步”        查看应退税金额         点击“更正申报” 

 

10、退税：选择“更正申报”后，选择“下一步”，选择“申请退税”后，选择

退税银行卡。选定银行卡后提交退税申请，可以看到退税申请进度。 

 


